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Na osnovuilana 15.Zakona o principima lokalne samouprave u F BiH(,Sluzbene novine
F BiH", broj: 49/06),¢lana 70.Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BH
(,Sluzbene novine F BiH", broj: 35/05klana 25.,26.i 27 Zakona o ratunovodstvu i
reviziji u Federaciji BiIH (, Sluzbene novine FBiH", broj:83/09)lana 69., 70. i 71.
Pravilnika o knjigovodstvu budzeta u F BiH (,Sluzbene novine FbiH", broj: 15/07),
Poglavlja Il take 23.Smjernica za uspostavu i j@anje interne kontrole kod budzetskih
korisnika (,Sluzbene novine F BiH", broj: 19/05) dlana 33.34.85.i 96Statuta Op¢éine
Vares, broj: 01-25/09 od 29.01.2009.godine,ddgki na&elnikdonosi

PRAVILNIK
0 popisu imovine, potrazivanja, zaliha i obaveza

| Osnovne odredbe 5
Clan 1.

Ovim Pravilnikom urduju se predmet popisa imovine, vrste popisa, rasvenrge,
otpis stalnih sredstava-amortizacija,knjizenje @igk i manjkova, otpis potrazivanja radi
realnog i fer procjenjivanja bilansnih pozicija retvenog opinskog organa uprave ©pe
Vares$ (u daljem tekstu: ©ma Vares).

Il Predmet popisa 5
Clan 2.

Predmet popisa su:

dugotrajna materijalna imovina,

dugotrajna nematerijalna imovina,

dugora@na finansijska imovina,

potrazivanja i obaveze,

zalihe

I nowtana sredstva i vrijednosni papiri (gotovina u bjagavi
vrijednosni papiri, stanje sredstava na svittureama kod banaka)

Clan 3.

Redovnim popisom se utiwje stanje svih sredstava i obaveza prema izvorima
sredstava zatenim u Ogini VareS na dan popisa.

Stanje sredstava koja se nalaze kod budzetskagsnka@, nekog drugog pravnog lica
ili su data drugom na kotiénje ili posudbu, zatim stvari na opravci @ Vares je duzna
iskazati. Ta sredstva se iskazuju u posebnim popifiastama sa obaveznom naznakom gdje
se konkretno sredstvo nalazi uz potrebno objasmjenj

Opcina Vares je duzna od budzetskog korisnika ili pray lica kod koga se nalaze
ova sredstva traziti da joj dostavi popisnu listua/im sredstvima ukoliko mu se ista ne
dostavi na vrijeme.

Za sredstva koja pripadaju @pi Vares$, a koja kod nje nisu zaéma na dan popisa,
Opc¢ina VareS je obavezna popisnoj komisiji prezentigatginalne reverse potpisane od
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strane Opine VaresS i od strane budzetskog korisnika ili pi@ay lica kojem su ta sredstva
data na koriStenje, posudbu, opravkudrsi.

[l Vrste popisa
Clan 4.
U zavisnosti od vremena vrSenja popis moZe bitbvad i vanredan.

Redovan popis vrSi se na kraju svake budzetskngodtvdivanjem stvarnog stanja
sredstava i njihovih izvora na dan 31. decembaxebudzetske godine.

Redovan popis moze &t i prije isteka budzetske godine, ali se starjeduje na
dan 31. decembar ted® budZetske godine. Zato datumi@ilka popisa po mogunosti treba
odrediti Sto blize 31. decembru v@deacuna da se popis obavi na vrijeme i kvalitetno.

Vanredan popis se moze provesti prilikom primopyedaznosti, statusnih promjena i
u drugim sl@ajevima utvdenim zakonom.

Vanredan popis u zavisnosti od obima moze biti pofifi djelimican.
Redovan i vanredan popis vrSi popisna komisija.
Komisiju za popis imenuje @mski naelnik.
IV Rashodovanje
Clan 5.
Pod rashodovanjem se podrazumjeva prestanak upetkelpednosti stalnih sredstava
I sitnog inventara, te njihovo materijalno i fingako isknjizavanje (u ponimoj knjizi
materija-Inog knjigovodstva i glavnoj knjizi Qipe Vares).
Uzrok rashodovanja moze biti:
- fizicko ostéenje,
- tehntka neispravnost,
- te otulenje ili manjak.
Clan 6.
Za rashodovanje stalnog sredstva i sitnog inventsljad fizckog oStéenja prijedlog
daje popisha komisija.

Clan 7.

Za rashodovanje stalnog sredstva zbog tédenneispravnosti prijedlog daje popisna
komisija uz pribavljenu dokumentaciju ovlaStenorysa ili struitnog lica iz Ogine Vares.

Ovlasteni servis ili stitno lice treba dati potvrdu ili misljenje o tome sk tehnika
neispravnost ne moze otkloniti ili da bi nabavka&aw stalnog sredstva bila ekon@mija od
popravke istog.




Clan 8.

Prijedlog za isknjizavanje stalnog sredstva i gitimoventara po osnovu manjka zbog
otudenja, odnosno ki daje popisna komisija uz zapisnik o prijavideabd strane nadlezne
policijske uprave.

Clan 9.

Rashodovanje po bilo kom osnovu vrSi se jednom Sygelina dan 31.12. tede
godine nakon usvajanja izvjeStaja popisne kom@&ljstrane Ofinskog n&elnika.

lzuzetno od prethodnog stava isknjizavanje prieatanih stanova ili poslovnih
prostora u vlasnistvu @me vrSi se na osnovu relevantne dokumentacijdukedOgtinskog
vije¢a, a u skladu sa vadm propisima.

V Otpis stalnih sredstava - amortizacija
Clan 10.

Prema Kodeksu tanovodstvenih standarda F BiH amortizacija je dsfina kao
sistematsko raspativanje amortizacijskog iznosa tokom vijeka upotretenog sredstva.

Amortizacija se obrainava u skladu sa nomenklaturom sredstava za aadjti koja
je propisana od strane nadlezne institucije. @bra knjizenje amortizacije vrSi Sluzba za
finansije Ogine Vares na kraju poslovne godine ili prilikomtatne promjene.

VI Knjizenje viSkova i manjkova
Clan 11.
U slwtaju viskova stalnih sredstava popisna komisijéi@pVares duzna je:

- ispitati i ta&tno utvrditi razlog i n&in nastanka viska stalnih sredstava,

- provjeriti da se slkkajno ne radi o tiem sredstvu;

- provijeriti da li je sredstvo nabavljeno ili dobiverz donacija,
a nije izvrSeno knjizenje na osnovu relevantne duoduotacije;

- provijeriti da li se radi o sredstvu koje je u ranigodinama rashodovano
i isknjizeno, a nije uniSteno ili na drugida odstranjeno;

- procijeniti vrijednost viSka stalnog sredstva uaskl sa r&unovodstvenim
standardom F BiH br.16 Stalna materijalna sredstka,je konstatovano
da se zaista radi o viSku stalnog sredstva.

Clan 12.

Manjak stalnih sredstava i sithog inventara kngeina teret Qjine Vares ili na teret
odgovornog lica. Odluku o tome, a na prijedlog papi komisije, koja je duzna prethodno
ispitati uzroke manjka, donosi @pski naelnik.




Clan 13.

e

godine, a nakon usvajanja izvjeStaja popisne k¢enisl strane Opnskog n&elnika.
VII Otpis potrazivanja
Clan 14.

Otpis potrazivanja se vrSi zbog nemaégaosti naplate.

Knjizenje otpisa potrazivanja vrSi organ upravedaa 31.12. tekie godine, nakon Sto
Opcinski natelnik usvoji izvjesStaj popisne komisije uz priloZzekopije opomena, poziva na
ispunjenje obaveze, poziva preko advokata uz ppyjettuzenja ili nakon sudskog naloga.

Samu odluku otpisa donosi €@pski naelnik uz prilozenu dokumentaciju, i to:
zavrsni izvjeStaj popisne komisije, prijedlozi ocma likvidiranja popisnih razlika i drugih
prijedloga popisne komisije.

VIII ZavrSne odredbe
Clan 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenjati @dsbiti objavljen na oglasnoj
plo¢i Opéine Vares.

Broj: 02-640/11 ORSKI NACELNIK
Datum: 11.11.2011.godine Hamdo Fati




